Zarzadzenie Nr 7/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Czlopa

z dnia 02.02.2016 roku

w sprawie powolania komisji do rozpatrzenia otwartego konkursu ofert na realizacje
zadania polegajacego na upowszechnianiu dyscyplin sportowych poprzez funkcjonowanie
organizacji propagujacych sport, organizacj¢ rozgrywek i uczestnictwo w zawodach na poziomie
lokalnym i ponadgminnym mieszkancéw Miasta i Gminy Czlopa.

Na podstawie art. 15. ust. l. w zwiazku z art. 13 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o
dziatalnodci pozytku publicznego i wolontariacie (tj. Dz.U. z 2014 roku poz. 1118 ze zmianami) i
Uchwaty Nr X/89/2015 Rady Miejskiej w Cztopie-z dnia 30 grudnia 2015 roku w sprawie uchwalenia
programu wspotpracy samorzadu Gminy Cziopa z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o
ktorych mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2014 roku poz. 1118 ze zmianami) na rok 2016.

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powoluje komisje do rozpatrzenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego
polegajacego na upowszechnianiu dyscyplin sportowych poprzez funkcjonowanie organizacji
propagujacych sport, organizacje rozgrywek i uczestnictwo w zawodach na poziomie lokalnym i

ponadgminnym mieszkanicéw Miasta i Gminy Cziopa w skladzie:

Pawel Skrzeczkowski— Z-ca Burmistrza - przewodniczacy komisji
Marian Storman — Radny - cztonek
Mirostaw Sokotowski — insp ds. przedsigbiorczosci — cztonek

Alicja Mystowiecka — insp. ds. ksiggowosci budzetowej — cztonek

Elzbieta Pawlak — insp. ds. obstugi Rady Miejskiej - czfonek

§2
Komisja rozpocznie prace 03 lutego 2016 roku, a zakonczy jg w momencie przyjecia propozycji
rozstrzygniecia konkursu przez Burmistrza Miasta i Gminy Cztopa.

§3
Postepowanic komisji okresla regulamin stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia

§4.
Komisja przy rozpatrywaniu ofert dokona oceny mozliwosci realizacji zadania publicznego, kalkulacji
kosztéw realizacji zadania w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania, uwzgledniajae
wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania. Komisja dokona wyboru

najkorzystniejszej badz najkorzystniejszych z nich.



§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Czlopa.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr | do Zarzadzenia 7/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Czlopa

z dnia 02.02.2016 roku.
REGULAMIN

Pracy Komisji Konkursowej

powolanej do przeprowadzenia postepowania rozstrzygajacego otwarte konkursy na
realizacje zadan z zakresu zadania na upowszechnianie zespolowych dyscyplin sportowych
poprzez funkcjonowanie organizacji propagujacych sport, organizacje rozgrywek i
uczestnictwo w zawodach na poziomie lokalnym i ponadgminnym mieszkancow Miasta i
Gminy Czlopa.
1. Komisja konkursowa dziata na podstawie zarzadzenia 7/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Czfopa.
2. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotlania.
3. Komisje obowigzujg przepisy Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2014 roku poz. 1118 ze zmianami).
4. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci inny, wyznaczony przez
Burmistrza Miasta i Gminy Cztopa, cztonek komisji.
Przewodniczgcy komisji:
4.1 odbiera ustne o$wiadczenia czlonkdow komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci
uniemozliwiajacych im wystepowanie w imieniu zamawiajacego lub tez wykonywania czynnosci
zwiazanych z postgpowaniem konkursowym,
4.2, informuje Burmistrza o wystapieniu okolicznosci powodujacych wykluczenie cztonka komisji,
4.3. wyznacza terminy posiedzen komisji,
4.4, prowadzi posiedzenia komisji,
4.5. rozdziela pomigdzy czlonkow komisji prace podejmowane w trybie roboczym, nadzoruje
prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia w trybie otwartego
konkursu ofert,
4.7. informuje Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania
konkursowego,
4.8. reprezentuje komisje w wystapieniach zewngtrznych,
4.9. po zakonczeniu prac komisja przedklada Burmistrzowi protokét z postepowania
konkursowego do zatwierdzenia wraz ze wzorem umowy do podpisania z wybranym
oferentem, badz oferentami.
5. Zadania komisji.
5.1 Do zadan komisji nalezy przeprowadzenie postgpowania konkursowego powiazanego z oceng i

wyborem najkorzystniejszej oferty, badz najkorzystniejszych ofert.



5.2 Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania konkursowego nalezy w
szczegolnoscet:
a) ocena spelniania przez podmiot przystepujacy do otwartego konkursu ofert, wymaganych
przez Zamawiajacego warunkow,
b) ocena ztozonych ofert,
¢) przygotowanie propozycji wyboru oferty ( lub ofert) najkorzystniejszej
(najkorzystniejszych) badz uniewaznienia postgpowania,
d) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca (badz wykonawcy), ktérego (ktorych) oferta
(oferty) zostata (zostaly) wybrana (e):

» przedstawil w ofercie dane nieprawdziwe,

» uchyla si¢ od podpisania umowy przedstawienie Burmistrzowi propozycji
wyboru tej (badZ tych) sposréd pozostatych ztozonych waznych ofert, ktéra uzyskata (badz
uzyskatly) najwyzsza ocene.

6. Przebieg postepowania.
6.1 Czes¢ jawna - otwarcie ofert.
Wstep. Przewodniczacy komisji przedstawi zebranym:
a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu konkursu, trybu udzielania dotacji miejsca i daty
publikacji ogloszenia o otwartym konkursie ofert,
b) sktad komisji konkursowej,
¢) liczbe ztozonych ofert, ze wskazaniem nazwy podmiotdéw przystepujacych do konkursu
i adresy (siedziby) oferentow, ktérych oferty zostaty uznane za niewazne z powodu zfozenia ich
po wyznaczonym terminie,
d) oferty, pokazujac je, ze ztoZzone one zostaty w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza sladow
wskazujacych na probe naruszenia ich tajemnicy.
6.1.1 Komisja odsyta nie otwarte oferty, oferentow, ktorzy:
a) ztozyli oferty po terminie,
b) wycofali swoje oferty przed uptywem terminu skladania ofert.
6.1.2 Otwieranie ofert odbywa si¢ w kolejnosci ich wplywu.
Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczacy odczytuje zawarte w ofercie:
a) nazwe i adres oferenta,
b) wnioskowang kwote dotacji na realizacje zamowienia stanowiacego przedmiot
konkursu,
c) zakres rzeczowy realizowanego zadania,
6.1.3 Po odczytaniu wszystkich ofert, Przewodniczacy zawiadamia obecnych przedstawicieli
wykonawcow o przypuszczalnym terminie zakonczenia postgpowania oraz o sposobie
powiadomienia o wynikach. Informacje o wylaczeniu cztonka komisji, przewodniczacy

komisji przekazuje Burmistrzowi, ktéry w miejsce wylaczonego cztonka, moze powotac
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nowego cztonka komisji.
6.2 Czesc tajna - ocena zlozonych ofert.

Na wniosek Przewodniczacego komisja moze zasiega¢ opinii rzeczoznawcow, bieglych w

przypadkach szczeg6lnych i tego wymagajgeych. Ocena ofert i wyb6r oferty najkorzystniejszej

dokonywane sa zgodnie z przepisami okreslonymi w artykule 15 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie.

6.2.1 W trakcie oceny ztozonych ofert komisja przeprowadzi nastgpujace czynnosci:

a) ustali, czy wszystkie oferty odpowiadaja warunkom i zasadom okreslonym w ustawie
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie oraz ogloszeniu o przeprowadzeniu
otwartego konkursu ofert,

b) ustali, czy oferty nie zawieraja oczywistych pomylek lub btedéw rachunkowych,

a w przypadku ich stwierdzenia komisja wezwie oferenta do sprostowania omyiek,

¢) wezwie oferenta do uzupetnienia dokumentacji jesli informacje ztozone w ofercie sa
niewystarczajace, badZ nie pozwalaja na dokonanie rzetelnej oceny kalkulacji kosztow
realizowanego zadania w stosunku do przedstawionego przez oferenta zakresu rzeczowego,

d) w oparciu o dane zawarte w ofertach, komisja dokona oceny spetnienia warunkow
wymaganych od wykonawcéw i odnotuje wyniki w protokole postgpowania,

e) po przeprowadzeniu czynnosci, o ktérych mowa w ppkt a) i ¢), w przypadku stwierdzenia,
iz ktérykolwiek z wykonawcdw kwalifikuje si¢ do wykluczenia z postgpowania, komisja
przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu z postgpowania o zamdwienie zawierajgce
uzasadnienie faktyczne i prawne, ktére po akceptacji przez Burmistrza niezwlocznie
przesle wykluczonemu wykonawcy, oferta wykluczonego z postgpowania bedzie
odrzucona.

6.2.2 Komisja przedstawia wniosek o wykluczenie wykonawcoéw z postepowania:

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig:
1) wykonawcéw, ktérzy nie prowadza dziatalnosci pozytku publicznego okreslonego w art. 3

ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie;



2) wykonawcdw, ktérzy przedstawili oferte niezgodna z art. 14 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie,

3) wykonawcéw, ktérzy w okresie poprzedzajacym zlozenie ofert realizowali zadania zlecone
przez samorzad Gminy Czlopa w sposdéb razaco niezgodny z wymaganiami
zamawiajacego;

2. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklueza si¢ réwniez wykonawcow, ktorzy:

1) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postgpowania;

2) nie ztozyli dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkoéw udziatu w postgpowaniu;

3. Komisja zawiadamia niezwiocznie wykonawcg o wykluczeniu z postgpowania o udzielenie

zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

6.2.3 Komisja przedstawi wniosek do Burmistrza o odrzucenie oferty jezeli :
1) jest niezgodna z ustawa o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie;
2) jej tre$é nie odpowiada tresci warunkow zamowienia;
3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;
6.2.4 Cztonkowie komisji w oparciu o zapis art. 15 ustawy dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie dokonaj g oceny ztozonych ofert.
6.2.5 Komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty ( badZ najkorzystniejszych ofert) stosujac
wylacznie kryteria okreslone w ogloszeniu otwartego konkursu i wynikajace z art. 15 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.
6.2.6 Komisja dokona oceny waznych ofert, stosujac jednolity system punktowania.
6.2.7 Kryteria niewymierne oceniane beda, indywidualnie przez kazdego z cztonkéw komisji
z zachowaniem nalezytej starannosci.
6.2.9 Komisja ma obowigzek przedstawi¢ wniosek o uniewaznienie postgpowania, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden wniosek o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu,
2) najkorzystniejsza oferta zawiera kalkulacje kosztow niezgodna z zasadg uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakladow.

3. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia komisja zawiadamia rownoczes$nie
wszystkich wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

7.3 Wylaczenia osob wystepujacych po stronie zamawiajacego.
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego nie mogg wystgpowac w imieniu
zamawiajacych ani tez wykonywaé czynno$ci zwiazanych z postgpowaniem o zamowienie
publiczne, a takze by¢ biegtymi osoby, ktore:
1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
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prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa
zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organow nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia;

3) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoscei tych 0sob;

7.3.3 Po podpisaniu protokolu postgpowania przez komisjg i jego zatwierdzeniu przez Burmistrza,
przewodniczacy komisji podaje wyniki postepowania konkursowego do publiczne]
wiadomos$ci poprzez zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen w siedzibie
zamawiajacego. W zawiadomieniu przesyltanym wykonawcy (wykonawcom), ktérego oferte
wybrano (ktérych oferty wybrano), okresla sig rowniez miejsce | termin zawarcia umowy.

8. Komisja koficzy prace po zawarciu umowy z wybranym wykonawca.

9. Komisji zabrania sig :

a) dokonywaé jakichkolwiek poprawek w ofercie,

b) zmieniaé¢ kryteriow oceny merytorycznej oferty,

¢) zmienia¢ warunkéw zawartych w ogloszeniu otwartego konkursu ofert,

d) naruszaé przepiséw ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, interpretowac
je na korzys¢ ktorejkolwiek ze stron,

e) zatai¢ dane, ktére moga mie¢ wplyw na oceng i wybdr oferty,

f) wehodzié w konflikt z oferentami,

g) $wiadomie naruszaé zasadg bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.




