
ZARZADZENIE Nr 70 /2015
Burmistrza Miasta i Gminy Czlopa

z dnia 9 pa,Zdziernika 2015 r.

w sprawie ustanowienia operator6w informatycznej obslugi komisji obwodowych
i koordynatora gminnego oraz okreSlenia szczeg6lowych zadafi realnowanych przez osoby
wyznaczone do pelnienia tych funkcji.

Na podstawie $ 6 ust. 1 uchwaly Paristwowej Komisji wyborczej z dnia 25 wrzei;nia 20ls r.
w sprawie warunk6w oraz sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarz4dzonych na dzreh
25 paldziemika20ll r.

$ 1. Ustanawiam operator6w system6w inform atycznych OKW oraz koordynatora gminnego:

1. Pioh Ciulek - koordynator gminny obslugi informatycznej,

2. Edyta Manysiak - operator informatycmej obslugi Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 1.

3. Karolina Wo2niak - operator informatycznej obslugi Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 2.

4. Paulina Samolczyk - operator informatycznej obslugi Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 3.

5. Alicja Myslowiecka - operator informatycznej obslugi Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 4.

$ 2. Okre3lam szczeg6iowe zadania operator6w informatycznej obsiugi komisji obwodowych oraz

koordynatora grninnego, kt6re stanowi4 zal4cznikt w 1,2, do niniejszego zarz1dzenia.

$ 3. ZNzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

z 'Jp.

mg1 llrtt'te'r-
.L t:tL ,').



Zal4cznik Nr 1
do Zarz4dzeniaNr 70 12015
Burmistlza Miasta i Gminv Czlona
z dnia 9.10.2015r.

Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki

Do zadari koordynatora gmirmego nale|y:

1) wsp6lpraca i wsparcie pelnomocnika okggowej komisji wyborczej w gminie,

2) udziaL w szkoleniu organizowanym przez pelnomocnika ds. informatyki okrggowej komisji

wyborczej,

3) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotycz4cych

obwod6w glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze grniny oraz

danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw, liczbie zalwiadczeft, liczbie wyslanych pakiet6w

wyborczych, osobom realizujqcym zadanie obslugi rejestru wyborc6w w gminie,

4) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie WOW sklad6w obwodowych komisji

wyborczych dla os6b realizuj4cych zadanie,

5) prowadzenie ewidencji operator6w obslugi informatycznej obwodowych komisji zawieraj4cej

dane kontaktowe i ustalony spos6b dystrybucji login6w i hasel, oprogramowania oraz danych

definiuj 4cych,

6) przeprowadzenie szkolenia dla operator6w obslugi informatycznei obwodowych komisji

wyborczych,

7) przekazanie przewodnicz4cym obwodowych komisji wyborczych onz operatorom obslugi

informatycznej obwodowych komisji wyborczych iogin6w i hasei,

8) dystrybucj a oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kaZdego obwodu glosowania

(poprzez pobranie ze stron intemetowych i utworzenie noSnik6w), tak:Ze w przypadku test6w, o

kt5rych mowa w punkcie 13,

9) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadl.-u wsparcia w

obwodach bez dostgpu do sieci publicznej przekazywanla danych) i aktualnodci danych

definicyjnych,

10) przyjmowanie uwag dotycz4cych dziaNuia programu oraz udzielanie wsparcia technicznego

operatorom obslugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

l1) zglaszanie uwag dotycz4cych dzialania systemu pelnomocnikowi okrggowej komisji wyborczej

ds. informatyki,

L2)w przypadkach awaryjnych nawi4zatie kontaktu i przekazanie informacji pelnomocnikowi ds.

informatyki okggowej komisji wyborczej,

l3)udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu test6w og6lnokajowych przekazywania danych

testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystaj qcych ze



r,vsparcia informatycznego oraz danych testowych o liczbie os6b ujgtych w spisie wyborc6w

i o liczbie wydanych kart do glosowania, zgodnie ze scenariuszami test6w,

1-4) przekazanie do pelnomocnika ds. informatyki okggowej komisji wyborczej wniosk6w i
spostrzeZei w formie raporhr podsumowuj4cego przebieg test6w og6lnokrajowych,

15) prowadzenie dziennika zdarzei, w kt6rym w szczeg6lno6ci s4 odnotow)'wane cz],nno6ci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operator6w obsfugi
informatycznej obwodowej komisji wyborczej i pozostalych uzytkownik6w gminnych

obsluguj 4cych system WOW,

b) zglaszafie uwag do dzialania programu do pelnomocnika ds. informatyki okrggowej komisji

wyborczej, w tym usterek i awarii,

c) przekazane, za potwierdzeniem, login6w i hasel operatorom oraz przewodnicz4clm

obwodowych komisji wyborczych,

d) przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom obwodowych komisji

wyborczych (pobranie z serwis6w dystrybucyjnych, utworzenie no5nika),



Zal4cmkNr 2
do Zar zqdzenia Nr 7 0 | 20 1 5
Burmistrza Miasta i Gminy Czlopa
z dnia 9.10.2015r.

Zadania operato ra info rm afycznej obslu gi obwodowej komisj i wyborczej.

Do zaAaA operatora naleZy:

1) udzial w szkoleniu organi zowarrym przezkoordynatora gminnego,

2) tdzial w Wz\aczonych terminach w testach og6lnokajowych obejmuj4cych wprowadzenie

testowych wynik6w glosowania oraz testowych danych o liczbie os6b ujgtych w spisie

wyborc6w i liczbie wydanych kart do glosowania w zakesie obslugiwanych obwod6w

glosowania; przeslanie danych za poSrednictwem sieci publicznej lub w przypadku braku

dostgpu do sieci publicmej przekaza e danych do pelnomocnika okrggowej komisji wyborczej

w grninie w wyznaczonym terminie,

3) odbi6r za potwierdzeniem loginu i hasla operatora do systemu (na czas test6w oraz dla obslugi
' 

wybor6w),

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do

sieci publicznej i zainstalowanego oproglamowaria oraz w przypadku braku dostgpu do sieci

publicznej instalacji oprogramowania wraz z wcz54aniem wla3ciwych plik6w definicyjnych klk,

5) potwierdzenie dostgpu do sieci publicznej, l4cznoici ze stronami, na kt6rych udostgpniono

WOW oraz ewentualnie instalacji wersji offline wraz z zainstalowaniem wlaSciwych p1ik6w klk,

6) ustalenie z przewodnicz1cym obwodowej komisji wyborczej, najp6iniej w przeddzieri

glosowania, miej sca i harmonogramu pracy,

7) dwukotne przeslanie, w dniu glosowania, danych o liczbie os6b ujgtych w spisie wyborc6w

onz o liczbie wydanych kart do glosowania (taN. frekwencji) przygotowanych przez obwodow4

komisjg wyborcz4,

8) wprowadzenie danych z projektu protokolu wynik6w glosowania w obwodzie przekazanego

przez przewodnicz4cego lub zastEpc9 przewodnicz4cego obwodowej komisji wyborczej,

9) w przypadku wyst4pienia bl9d6w lub oslrze1efi - wydrukowanie i przekazanie

przewodnicz4cemu obwodowej komisji wyborczej zestawienia blgd6w do wprowadzonego

protokolu,

L0) zglaszante przewodnicz4cemu obwodowej komisji wyborczej blgdnych danych o siedzibie

obwodowej komisji wyborczej. btgdnych godzinach rozpoczgcia i zakoriczenia glosowania oraz

o rozbie2noSci liczb wyborc6w uprawnionych do glosowania w protokole wynik6w glosowania

w obwodzie na listy kandydat6w na posl6w oraz w protokole glosowania w obwodzie na

kandvdata na senatora,



13)w

i przekazanie

liczby e gzemplaruy proj ekt6w

iu przez komisjg protokolu,

braku moZliwoici

glosowania na noSniku

do systemu,

obwodowej komisji wyborczej do podpisania

glosowania w obwodzie,

do systemu danych z protokolu glosowania w

przeslania danych do syst€mu zapisanie daaych z

i dol4czenie go do dokument6w

do okrggowej komisji

funkcji uwierrytelnieni4 pomos4 kod6w jednorazowyc\ danych protokolu

lub zastgpcy przewo dni cz4cego.
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