
Zarzqdzenie nr 26120L5
Burmistrza Miasta i Gminy Czfopa

z dnia 28.04.2015 r,

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzania postqpowari wynikaiqcych
z ustawy z dnia 29 stycznia 2OO4 r. - prawo zam6wie6 publicznych.

Na podstawie art .31 iart .33 ust 5 ustawy z dnia g marca 1990 r .  o samorzqdzie gminnym
(t.j. D2.U.2013.5941 oraz art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zam6wien
pubficznych (t.j. D2.U.2013.907 ze zmianami) zarzqdzam co nastQpuje:

9 1

Powolujq statq Komisjq przetargowE do przeprowadzania postqpowa6 wynikajqcycn
z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zam6wie6 publicznych w nastqpuiEcym skladzie:

1. Przewodniczqcy
2. Cztonek
3. Czlonek
4. Czlonek
5. Cztonek
6, Czlonek
6. Czfonek
7. Cztonek
8. Czlonek
9. Cztonek
10. Czlonek

- Skrzeczkowski Pawel
-  Krakowiak Monika
- Domagala Marta
- Wolniak Karol ina
- Samolczyk Pau l ina
- Pal iwoda Joan na
- Pawlak El2bieta
- Sroczyriska Maria
- Wach Zofia
- Ciulek Piotr
- Mystowiecka Alicja

5 2

Komisja mo2e pracowad w zespole co najmniej 3 osobowym.

Burmistrz Miasta iGminy Cziopa wyznacza
petniqcq fu nkcjq przewodn iczacego Komisji.

5 3

spo6r6d Czlonk6w Komisji przetargowej osobg

S 4

1. Komisja dokona oceny zlo2onych ofert pod wzglqdem formalnvm
specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia.

speln iajqcych warunki

2. Komisja rozpatrzy wa2ne oferty i dokona ich oceny zgodnie z kryteriami przyiqtymi
w specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia.

3. Komisja przetargowa w szczeg6lnodci przedstawia Burmistrzowi propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystqpuje
z wnioskiem o uniewa2nienie postepowania o udzielenie zam6wienia.



5 s

Komisja dziala na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej stanowiEcego zalqcznik
nr 1 niniejszego zarzqdzenia.

9 6

1. Komisja rozpocznie prace z dniem powolania.
2. Komisja dokona opublikowania ogloszenia o wynikach postqpowania, po zatwierdzeniu

protokotu przez Burmistrza.

9 7

obstuge technicznq Komisji zapewnia inspektor do spraw obstugi Rady Miejskiei, zam6wieri
publicznych i dzialalnoSci gospodarczej.

9 8

Burmistrz Miasta iGminy czlopa w porozumieniu z czlonkami komisji mo2e zasiqgai opinii
ekspert6w lub biegtych w uzasadnionych przypadkach.

5 9

Traci moc zarzqdzenie nr 22a/2or4 Burmistrza Miasta i Gminy czlopa z dnia 2r maja 2o!4
roku w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzania postqpowa6
wynikajqcych z Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - prawo zam6wieri publicznych.

9 1 0

Wykonanie zarzqdzenia powierza siQ ZastQpcy Burmistrza Miasta i Gminy Czlopa.

5 1 1

Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.



Talqcznik N I do ZarzEdzenia nr 26/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Czlopa

z dnia 28.O4.2Ot5 r.

REGUIAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postqpowania o udzielenie zam6wienia
publicznego obejmujqcego:

1. ocenq speiniania wymaganych przez Zamawiajacego warunk6w,
2. ocenQ zlo2onych ofert i przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

1. Komisja przetargowa dziaia na podstawie zarzqdzenia Nr 26/2Ot5 Burmistrza Miasta
i Gminy Czlopa.

2. Komisja rozpoczyna dziafalnoSi z dniem powotania.
3. Komisjq obowiqzujq przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2OO4 r. prawo zam6wie6

publicznych (t.j. Dz.U.2013.907 ze zmianami), przepisy akt6w wykonawczych wydanych
na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

4. Pracami komisji kieruje Przewodniczqcy, a w przypadku jego nieobecnoici osoba
wyznaczona przez Burmistrza Miasta iGminy Czlopa.
Przewodniczqcy komisji:
A. odbiera oiwiadczenia cztonk6w komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych

okoliczno3ci uniemo2liwiajqcych im wystQpowanie w imieniu zamawiajqcego lub te2
wykonywania czynnoici zwiqzanych z postQpowaniem o zam6wienie publiczne oraz
wtqcza je do dokumentacji postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego,

B. informuje Burmistrza o wystEpieniu okolicznoici powodujqcych wykluczenie czlonka
komisji,

C. wyznacza terminy posiedzeri komisji,
D. prowadzi posiedzenia komisji,
E. rozdziela pomiQdzy cztonk6w komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym

w poczatkowej fazie postqpowania przydziela okreslonym czlonkom komisji zadania
zwiAzane z przygotowaniem dokument6w skladajqcych siQ na specyfikacje istotnych
warunk6w zam6wienia, nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji
postQpowania o udzielenie zam6wienia publ icznego,

F. informuje Burmistrza o problemach zwiqzanych z pracami komisji w toku
postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego.

G. reprezentuje komisje w wystEpieniach zewnQtrznych,
H. po zakodczeniu prac komisji przedklada Burmistrzowi protok6f z postqpowania

o zam6wienie publiczne do zatwierdzenia wraz ze wzorem umowy do podpisanra
z wybranym oferentem.

5. Zadania komisji,
1) Do zadari komisji nale2y przeprowadzenie postQpowania o udzielenie zam6wienia

publicznego zwiazane z ocena iwyborem najkorzystn iejszej oferty.
2) Do zadari komisji w zakresie przeprowadzenia postQpowania o udzielenie zam6wienia

publicznego nale2y w szczeg6lno(ci:
a) prowadzenie negocjacji albo rokowaf z dostawcami lub wykonawcami, w sytuacji

gdy ustawa dopuszcza prowadzenie takich negocjacji albo rokowari,
b) ocena ofert nie podlegajqcych odrzuceniu,
c) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystn iejszej bqdi uniewa2nienia

postepowania,



d) przyjmowanie i analiza wnoszonych odwotafi wraz z przygotowanlem projektu
odpowiedzi na odwolanie,

e) sporzqdzenie odpowiedniej dokumentacji wg druk6w Zp wprowadzonych
Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministr6w,

f) w przypadku stwierdzenia, i2 wykonawca, kt6rego oferta zostata wybrana:
r przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe,
. uchyla siq od podpisania umowy
lub
o nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nale2ytego wykonania umowy,

przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru tej sp0616d pozostalych
zfo2onych wa2nych ofert, kt6ra uzyskaia najwy2szq liczbq punkt6w.

6. Przebiegpostqpowania.
1) Czq56 jawna - otwarcie ofert.
Wstep.
Przewodniczacy komisji przedstawi zebranym:
a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zam6wienia, trybu udzielania zam6wienia

publicznego oraz miejsca idaty publikacji ogloszenia o przetargu,
b) sklad komisji przetargowej,
c) liczbq zlo2onych ofert, ze wskazaniem nazwy (firmy) i adresy (siedziby) oferent6w,

kt6rych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu zlo2enia ich po wyznaczonym
terminie,

d) oferty pokazujqc je, 2e zlo2one one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosz4
5lad6w wskazujqcych na pr6bq naruszenia ich tajemnicy.

Przewodniczqcy komisji zwraca siq do oferent6w z pytaniem czy chcq zto2yi
oiwiadczenia przed otwarciem ofert. Ewentualne o6wiadczenia odnotowuje siq
natychmiast na zatqczniku - druku ZP.
Komisja dokonuje otwarcia ofert zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zam6wied publicznych (t. j .  D2.U.2013.907 ze zmianami).

1.1 Komisja odsyla nie otwarte oferty, oferent6w, kt6rzy:
A) zto'yli oferty po terminie,
B) wycofali swoje oferty przed uptywem terminu skladania ofert

1.2 Otwieranie ofert odbywa siq w kolejnoici ich wplywu.
Po otwarciu ka2dej oferty, Przewodniczqcy odczytuje zawarte w ofercie:
A) nazwq iadres oferenta,
B) cenq oferty,
C) termin wykonania zam6wienia,
D) okres gwarancji,
kierujqc jednoczeinie zapytanie

,,czy jest przedstawiciel firmy''
1.3 Po odczytaniu wszystkich ofert, Przewodniczqcy zawiadamia obecnych

przedstawicieli wykonawc6w o przypuszczalnym terminie zakoriczenia postqpowania
oraz o sposobie powiadomienia o wynikach.

1.4 Po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, cztonkowie komisji niezwlocznie skladaia
pisemne oiwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznodci, o kt6rvch mowa w art. 17
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zam6wiei publicznych (t.j. D2.U.2013.907
ze zmianami).
W przypadku zlo2enia przez cztonka komisji oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznojci,
o kt6rych mowa w art. 17, nie zlo2enia przez niego takiego odwiadczenia albo



zlo2enia oiwiadczenia niezgodnego z prawdq, czlonek komisji podlega
niezwlocznemu wylaczeniu z dalszego udziatu w pracach komisji.
Informacjq o wyfqczeniu czlonka komisji, przewodniczqcy komisji przekazuje
Burmistrzowi, kt6ry w miejsce wylqczonego czlonka, mo2e powolai nowego czlonka
komisji.

2) Cze5d tajna - ocena zloionych ofert.
Na wniosek przewodniczqcego komisja mo2e zasiqgai opinii rzeczoznawc6w, bieglych
w przypadkach szczeg6lnych i tego wymagajqcych.
Ocena ofert i wyb6r oferty najkorzystniejszej dokonywane sq zgodnie z przepisami
okreSlonymi w Dziale ll rozdziale 4 ustawy.
2.1 W trakcie oceny zlo2onych ofert komisja przeprowadzi nastQpujEce czynno6ci:

A) ustali, czy wszystkie oferty odpowiadajq warunkom i zasadom okre6lonym
w ustawie o zam6wieniach publicznych i specyfikacji istotnvch warunk6w
zam6wienia,

B) ustali czy oferty nie zawierajE oczywistych pomytek lub btqd6w rachunkowych,
a w przypadku ich stwierdzenia komisja odnotuje rodzaj blqdu wg druku Zp_
poprawi blqd rachunkowy oraz powiadomi wszystkich wykonawc6w o dokonaniu
korekty blqd6w lub oczywistych omylek,

C) w przypadku uznania przynajmniej jednej z ofert za niewa2nq z powodu blqd6w
formalnych, komisja wypelni zafEcznik wg druku ZP,

D) w oparciu o dane zawarte w ofertach, komisja dokona oceny spetnienia
warunk6w wymaganych przez wykonawc6w iodnotuje wyniki na zalqczniku wg
druku ZP,

E) po przeprowadzeniu czynnodci, o kt6rych mowa w punkcie A) iD), w przypadku
stwierdzenia, i2 kt6rykolwiek z wykonawc6w kwalifikuje siq do wykluczenia,
komisja przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu z postQpowania o zam6wienie
publiczne zawierajqce uzasadnienie faktyczne i prawne, kt6re po akceptacji przez
Burmistrza niezwlocznie prze6le wykluczonemu wykonawcy, oferta wykluczona
z postqpowania bqdzie odrzucona.

2.2 Komisja przedstawia wniosek o wykluczenie wykonawc6w z postepowania, jeieli
zaistniala jedna z okolicznoSci wymieniona w art. 24 ust. I ustawy.

2.3 Komisja przedstawi wniosek do Burmistrza o odrzucenie oferty jeieli wystqpi choiby
jedna z przeslanek okredlonych w art. 89 ustawy. Komisja zawiadamia r6wnoczejnie
wszystkich wykonawc6w o odrzuceniu ofert, podajac uzasadnienie faktyczne
iprawne.

2.4 Komisja dokona wyboru najkorzystn iejszej oferty stosujac wylqcznie kryteria
okre(lone w specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia.

2.5 Kryteria, ich znaczenie oraz opis zgodnie ze SIWZ stanowiq podstawQ do badania
i oceny zfo2onych ofert.

2.6 Komisja dokona oceny wa2nych (nie podlegajqcych odrzuceniu) ofert, stosujqc
jednolity system punktowania tzn.
r ka2de kryterium oceniane bqdzie w skali punktowej 0 - 100 pkt.,
. najkorzystniejsze wymierne (okreilane przy pomocy liczb) dane z oferty

podlegajqce ocenie, bQda ocenione maksymalnE iloSciq punkt6w = 100,
. najkorzystniejsze niewymierne, ale odnoszEce siq wytqcznie do przedmiotu

zam6wienia (wyjqtek stanowi przypadek okre6lony w art. 5 ust. 1 ustawy) dane
z oferty podlegajqce ocenie, bqdq ocenione, maksymalnq ilo(ciq punkt6w tj.
r6wnq 100, pozostale bqdq oceniane przez czlonk6w komisji indywidualnie
w stosun ku do najlepszych.



7.

2.7 Kolejno5d (ranking) ofert zostanie ustalona wedtug otrzymanych punkt6w
obliczonych jw. ofertq najkorzystniejszq bqdzie OFERTA, kt6ra otrzymata najwiqkszq
iloid punkt6w.

2.8 w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, komisja zamie6ci uzasadnienie odrzucenia
w zalqczniku na zalqczniku wg druku Zp.

2.9 Komisja ma obowiqzek przedstawid wniosek o uniewa2nienie postQpowania, ie2el i
powstafa jedna z okoliczno6ci przewidzianych w art. 93 ustawy.

3. Wylqczenia os6b wystqpujqcych po stronie zamawiajqcego.
w postQpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego nie mogq wystqpowai w imienru
zamawiaiqcych ani te2 wykonywai czynnoSci zwiqzanych z postQpowaniem o zam6wienie
publiczne, a tak2e by6 bieglymi osoby, kt6re:
o ubiegajq siQ o udzielenie tego zam6wienia;
o pozostajq w zwiqzku mal2efiskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa

w linii prostei, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub sq zwiqzane z t4ulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcq, jego
zastepce prawnym lub czlonkami organ6w zarzqdzaiqcych lub organ6w nadzorczych
wykonawc6w ubiegajqcych siq o udzlelenie zam6wienia;

'  przed uplywem 3lat od dnia wszczqcia postqpowania o udzielenie zam6wienia
pozostawafy w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcq lub byly cztonkami organ6w
zaizqdzaiqcych lub organ6w nadzorczych wykonawc6w ubiegaiqcych siq o udzLlenie
zam6wienia;

. pozostajE z wykonawcq w takim stosunku prawnym lub faktycznym, 2e moze to
budzid uzasadnione watpliwoSci co do bezstronno6ci tych os6b;

o zostalv prawomocnie skazane za przestqpstwo popelnione w zwiqzku
z postQpowaniem o udzielenie zam6wienia, przestQpstwo przekupstwa, przestqpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu
osiEgniQcia korzy5ci majqtkowych.

3.1osoby wystQpujEce w imieniu zamawiajqcego w postepowaniu o udzierenie
zam6wienia publ icznego, skladaiq oiwiadczenia pisemne o braku lub okol iczno6ci,
o kt6rych mowa w pkt. 3. zaistnienie kt6rejkolwiek z okolicznosci skutkuje
wylqczeniem danej osoby z postQpowania o udzielenie zam6wienia publicznego.

3.2 Na polecenie Burmistrza lub osoby upowa2nionej komisja powtarza uniewa2nionq
przez niego czynnodi, podjqtq z naruszeniem prawa.

3.3 Po podpisaniu protokoiu postqpowania przez komisiq i jego zatwierdzeniu przez
Burmistrza, przewodniczqcy komisji podaje wyniki postqpowania do pubricznej
wiadomodci poprzez zamieszczenie ogtoszenia na tablicy ogloszeri w siedzibie
zamawiaiEcego oraz niezwtocznie powiadamia na pismie wszystkich wykonawc6w,
kt6rzy zlozyli oferty. w zawiadomieniu przesylanym wykonawcy, kt6rego ofertq
wybrano, okre6la siq r6wnie2 miejsce itermin zawarcia umowv.

Komisja nie ma prawa ujawnid:
1) informacji , kt6re stanowie wa2ny interes pa6stwa,
2) informacji, kt6re stanowiE wa2ne interesy handlowe stron oraz zasadv uczciwei

konkurencji, kt6re zostaly zastrze2one przez oferenta w ofercie,



Protok6l, oferty oraz wszelkie oiwiadczenia sktadane w trakcie postqpowania sq jawne.
Wyjqtkiem sq te informacje, kt6re stanowiq tajemnicA przedsiqbiorstwa w rozumieniu
przepis6w o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Informacje te powinny byd zastrzeione przez skladajqcych oferty:

,,POUFNE - nie udostqpniad innym uczestnikom postepowania"

8. Komisja koficzy pracq po zawarciu umowy z wybranym wykonawcq.
9. Komisji zabrania siq:

a) dokonywai jakichkolwiek poprawek w ofercie,
b) zmieniai kryteri6w,
c) zmieniad warunk6w zawartych w SIWZ,
d) naruszai przepisy ustawy i interpretowai je na korzySi kt6rejkolwiek ze stron,
e) zataii dane, kt6re mogq miei wpiyw na ocene i wyb6r oferty,
f) wchodzii w konflikt z oferentami,
g) Swiadomie naruszai zasadq bezstronnoici przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.


